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报告正文撰写提纲
1、项目本年取得的成效。填写具体成果及取得的阶段性成效，文字总数不超过300字。
2、年度计划要点和调整情况。简要说明是否按计划进行，哪些研究内容根据国内外研究发展状况及项目进展情况做了必要的调整和变动，哪些研究内容未按计划进行，原因何在。
3、研究工作主要进展和阶段性成果。（本部分是进展报告的重要部分，请认真撰写）。请分层次叙述所开展的研究工作、取得的进展或碰到的问题等，给出必要的数据、图表。根据实际情况提供国内外有关研究动态的对比分析及必要的参考文献。本部分亦包括国内外合作与学术交流、研究生培养情况等。
4、下一年度工作计划，包括国内外合作与交流计划。如要求对原研究内容和主要成员作重要调整，需明确要求调整的内容，并说明理由、必要性以及对项目实施的影响。（注：为保证项目顺利进行，研究人员要求稳定，一般不作变更。如确需变更，需按照管理办法的要求提出申请，经项目管理办公室核准后方可变更。）

5、当年经费使用情况与下一年度经费预算。给出必要的经费使用情况的说明，逐项列出固定资产超过5万元的设备的名称、使用情况等有关说明。

6、存在的问题、建议及其他需要说明的情况。说明项目执行中的问题和建议。对部分探索性强的研究，有可能未获得理想结果或甚至失败，请如实地反映，说明原因、工作状况、发展态势和建议等。

7、附件。给出标注资助的已发表和已有录用通知的论文目录、其他成果清单和必要的证明材料复印件等。发表文章按常规文献引用方式列出。
我所承担的项目《进展报告》内容实事求是，数据详实。我在下一步研究中将认真工作并及时报告重大情况变动等。
项目负责人签字：
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